
บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน   สำนักงานคณบดี / ศนูย์การจัดการหลักสูตร……………………..…………………..  คณะบริหารธุรกิจเพื่อสังคม  โทร............................ 
ที่   อว 8732.   วันที่  ......................…………………………………………… 
เร่ือง    ขออนุมัติใช้รถยนต์ส่วนกลาง และค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

เรียน    คณบดีคณะบริหารธรุกิจเพื่อสังคม 

ด้วยข้าพเจ้า……..………………………………………………………………………….………..…. ตำแหน่ง............................................................  

สังกัด  ศูนย์การจดัการหลักสตูร     ระดับปรญิญาตรี     ระดับบัณฑิตศึกษา     สำนักงานคณบดีคณะบริหารธุรกิจเพื่อสังคม 
มีความประสงค์จะขอใช้รถยนต์ส่วนกลางไปราชการ เรื่อง……………………………………………………………………………………………………………….. 
………………………………….................................................................................................................................................................................. 
สถานท่ีไป....……..……………………..…………………………………………………….……….…………………………………………………………………………………. 

ไปวันท่ี …….…………… เดือน ...................................... พ.ศ. ......................... เวลา ................................... น. 
กลับวันท่ี …….…………… เดือน ...................................... พ.ศ. ......................... เวลา ................................... น. 

โดยขออนุมัติงบประมาณค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ดังนี ้  1. ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง     จำนวนเงิน…….…........................ บาท 
2. ค่าผ่านทางพิเศษ     จำนวนเงิน…….…........................ บาท 
3. อ่ืน ๆ..........................................  จำนวนเงิน…….…........................ บาท

 รวมเป็นเงิน ............................................................ บาท 
  (...........................................................................................................) 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมตัิ  ดังนี้ 

  อนุมัติใช้รถยนต์ส่วนกลาง     อนุมัติพนักงานขับรถยนต ์    อนุมัติงบประมาณค่าใช้จ่าย 

 ลงช่ือ………………………………………………………… ลงช่ือ………………………………………………………… 
   (………………………………………………………..)           (………………………………………………………..) 

ผู้ขอใช้บริการ หัวหน้าส่วนงาน 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

เรียน   คณบดีคณะบริหารธุรกิจเพื่อสังคม 

เพื่อโปรดพิจารณา  อนุมัติใช้รถยนต์ส่วนกลาง    อนุมัติ  เปนพนักงานบริการขับรถยนต

ลงช่ือ………………….…………….………..………หัวหน้างานบรหิารและธรุการ            วันท่ี ………..… เดือน ……………..……. พ.ศ. ………… 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

อนุมัติงบประมาณคา่ใช้จ่าย       งบประมาณแผ่นดินปี พ.ศ..................       งบประมาณเงินรายได้ปี พ.ศ................ 
-  แผนงาน……….................................................................................................................................................……………….. 
-  ผลผลิต...................................................................................... งบรายจ่าย....................................................................... 

ลงช่ือ…………………………………………นักวิชาการเงินและบญัชี  วันท่ี……………..… เดือน ……………..…………… พ.ศ. …...……….. 
ลงช่ือ…………………………………………ผู้อำนวยการสำนักงานคณบด ี  วันท่ี……………….. เดอืน .................…………… พ.ศ. …………….. 

คำสั่งคณบดี 

   อนุมัติ    ไม่อนุมัต ิ

ลงชื่อ…………………………………………..………………. 
    คณบดีคณะบริหารธุรกิจเพ่ือสังคม       

วันที…่………เดือน…………………พ.ศ…………………. 
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